TONG CONG TY LAP MAY VIET NAM-CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN LILAMA 45.1 Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

D thio Tp HCM, ngay...thdng .. nim 2017

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAT HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017
CONG TY CO PHAN LILAMA 45.1

Can cu:
- Luét Doanh nghiép sb 68/2014/QH13, ngay 26 thang 11 nam 2014;
- Diéu 1& Cong ty ¢b phin Lilama 45.1 ngdy 12 thang 05 nim 2016.

Nhim dam bao Dai hdi dong cb ‘dong thudng nién nam 2017 cua Cong ty cd
phin Lilama 45.1 dién ra thanh cong t6t dep, Hoi dong quan tri xay dung quy ché,
nguyén tic 1am viée, ing xi, bidu quyét trong Pai hoi nhu sau:

1. Muc dich

- Dam bao trinh tuy, nguyen tic ing xu, biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong
thuong nién cia Cong ty c¢d phan Lilama 45.1 dién ra ding quy dinh va thanh cong tbt
dep.

- Céc nghi quyét ctia Dai hoi dong co dong the hién y chi théng nhét ctia Dai hoi
dong cb dong, ddp Gng nguyén vong quyén loi ctia ¢6 dong va dung phdp luat.

2. PDbi twong va pham vi

- Déi twong: Tit ca cac cb dong, nguoi dai dién (nguoi dugc ty quyén) va khich
mdi tham du Pai hoi ddng ¢6 dong thuong nién Cong ty co phin Lilama 45.1 déu phai
chap hanh, tudn tha cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 18 Cong ty va quy dinh hién
hanh cta phép luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay dugc st dung cho viéc td chirc hop Pai hoi
dong cb dong thudng nién nim 2017 cia Cong ty co phén Lilama 45.1.

3. Giai thich thudt ngiv/tir viét tit

- Cong ty : Cong ty ¢6 phan Lilama 45.1

- HPQT : H6i dong quan tr

- BKS : Ban kiém soét

- BTC ; Ban t6 chirc Pai hoi

-PHPCP Pai hoi dong cb dong

- Pai biéu : C dong, ngudi dai dién (nguoi duge iy quyén)

4. Noi dung quy ché
4.1 Diéu kién tién hanh Pai hpi dong cb dong
- Dai hoi dong ch dong Cong ty dugc tlen hanh khi c6 s6 ¢b dong tham du hop
dai dién cho it nhét 51% téng sd ¢b phan c6 quyén bidu quyét.
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- Truong hop khong c6 du sb luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30)
phut l(é tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hiy cudc hop. Dai hoi
dong cb dong phai dugc triéu tp lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh
to chirc Pai hoi ddng cb dong lan thi nhét. Ba1 hoi dong c6 dong tridu tap lai chi duogc
tién hanh khi ¢6 thanh vién tham dy Ia cac co dong va cac dai dién duoc uy quyén du
hop dai dién cho it nhit 33% c¢b phén ¢6 quyén biéu quyét.

- Truong hop dai hoi [dn thtr hai khong duge tién hanh do khoéng c6 du s6 dai
bidu can thiét trong vong ba muoi (30) pht ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi.
Pai hoi ddng ¢b dong 14n thir ba ¢6 thé duge triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay
ké tir ngay dy dinh tién hanh dai hoi lan hai va trong trudng hop nay dai hoi dugce tién
hanh khong phu thudc vao s6 luong co dong hay dai dién Gy quyén tham dy va dugc
coi la hop 1€ va co quyen quyet dinh tét ca cc vin d& du kién duoc phé chudn tai Dai
hoi ddng cb dong 1an thir nht.

4.2 DPiéu ki¢n c6 dong tham dy dai hpi

Céc ¢ dong cia Cong ty theo danh sach chét dén hét ngay 28/04/2017 déu co
quyén tham dy PHDCD; ¢6 thé truc tlep tham dy hogc ty quyen cho ngudi dai dién
clia minh tham dy. Truong hop c6 nhiéu hon mdt ngudi dai dién dugc ty quyen theo
quy dinh cta phdp lufit duge cir tham dy thi phai xdc dinh cu thé s6 c6 phan va s
phiéu bau ctia mdi nguoi dai dién.

4.3 Khdach moi tgi dai hoi

- La cdc chirc danh quan ly cta Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC DPai
hoi khong phai 1a c6 déng Cong ty nhung duge moi tham du dai hoi.

- Khach moi khong tham gia bidu quyét va phét biéu tai dai hoi (rir truong hop
duge Chil toa dai héi moi, hodc cé ding ky truce voi BTC dai héi va duoc Chu toa
dai hoi dong y).

4.4 Dgi biéu tham dy dai hi phdi tudn thii cic quy dinh sau

- Dung gio, trang phuc lich sy, trang trong, tudn thu viée kidm tra an ninh (néu
cd), giay to tuy than.v.v... theo yéu cau cua BTC dai hoi.

- Nhéan hd so tai liéu, giay to phuc vu dai hdi tai by phan don tiép trude hot
truong dai hoi.

- Co dong dén mudn c6 quyén ding ky ngay va sau do c6 quyén tham gia va
biéu quyet ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhi¢m dung dai hoi @& cho cb
dong den mudn ding ky tham du; két qua biéu quyét cic van dé da duoc tién hanh
biéu quyét trude khi dai biéu d6 dén tham du s& khong bi 4nh huéng.

- Ngudi duogc Gy quyén tham gia dy dai hoi khong duge ty quyén tham dy dai
hoi cho ngudi thir ba tham dy dai hoi.

- Pé dién thoai & ché d9 rung hogc tit may, khi cin thi ra bén ngodi dam thoai,
khong noi chuyén riéng, khong hut thuoc 14 trong phong dai hoi.

- Tuén thi cdc quy dinh cta Ban td chirc, ctia chii toa diéu hanh dai hoi.

- Trudng hop c6 nhiing dai biéu khong tuén tht nhitng quy dinh vé kiém tra hodc
cac bién phap, quy dinh noi trén, chi toa sau khi xem xét mot cach cén trong, c6 thé tir

chdi hoac truc xuit dai biéu néi trén khoi noi dién ra dai hoi dé dam bao dai hoi dién
ra mot cach binh thuong theo chuong trinh ké hoach.
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4.5 Chii toa va Doan chi tich.

- Poan chi tich gdm 03 ngudi, bao gom 01 chu tich va 02 thanh vién. Chu tich
Hoi dong quan tri 1a Chu tich Poan chu tich va 1a Chi toa PHDCD. Chu toa diéu
hanh coéng viéc cta dai hdi theo ndi dung, chwong trinh ma HDQT da dy kién thong
qua trudce dai hoi.

- Trong trudng hop Chi tich HDQT ving mit hodc tam thoi mét kha ning lam
viée thi céc thanh vién HDQT con lai bdu mt ngudi trong s ho 1am Chil toa dai hoi.
Truong hop khong cé nguoi dé 1am Chu toa thi Truéng ban kiém sodt diéu kh:en dé
PHDCD bau Chu toa cude hop trong sb nhitng ngudi dy hop va ngudi cé s6 phiéu
bau cao nhét s& lam Chu toa cudc hop.

- Nhiém vu ctia Poan chu tich:

e Dilu hanh céac hoat dong cia PHDCD cong ty theo chuong trinh du kién coa
HDPQT da duoc PHDCD thong qua;

e Huéng din cic dai biéu va Pai hdi thdo ludn cdc ndi dung c6 trong chuwong
trinh;

e Trinh dy thao, két luan nhing vén dé cén thiét dé Dai hoi biéu quyét;

e Tra 10i nhitng vin d& do Pai hoi yéu cau;

o Giai quyét cac vin dé phat sinh trong subt qua trinh dai hoi.

- Doan chu tich l1am viée theo nguyén tic tap thé, tap trung dén chu, quyét dinh
theo da sO.

- Chii toa DHDPCD ¢6 quyén thuc hién céc bién phdp cin thiét dé didu khién
cudc hop mot cach hop ly, co trat ty, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va
phan dnh dugc mong muon cua da so6 ngudi du hop.

4.6 Thu ky dai hoi

- Ban thu ky ciia Dai hoi bao gbm 02 nguoi do Poan chi tich gi¢i thiéu, Dai hoi
bicu quyéet thong qua.

- Nhiém vu va quyén han:

e Ghichép dz"iy du, trung thuc ndi dung dai hoi;

e Tiép nhan phidu ding ky phat biéu cia dai biéu;

e Lap bién ban, Nghi quyét PHDCD dé thong qua dai hoi;

e Hb trg Chu toa cong b6 thong tin lién quan dén cudc hop PHDCD va thong
bao dén céc cb dong theo diing quy dinh Phép luat va Pidu 18 Cong ty.

4.7 Ban thim tra tw cdch cé dong

- Ban thé‘im tra tu cach cfi dong cua Pai hoi do HDQT chi dinh, cu thé trong dai
hoi nay Ban tham tra tu cach co dong la BKS cong ty.

- Nhiém vu ctia Ban tham tra tu cich co dong

e Ban tham tra tu cach co dong cua dai hoi co trach nhiém kiém tra tu cach va
tmh hinh ¢b dong, dai dién cb dong dén du hop, dbi chiéu véi danh sach cb dong c6
quyén du hop da chdt tai ngay 28/4/2017.

e Trudng ban thim tra tu cach cd dong bao cdo voi dai hoi dong cd dong tinh hinh
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¢d dong du hop. Néu cude hop co du 56 lwong cb dong c6 quyén du hop dai dién it nht
51% sb cb phan co quyen biéu quyét tham du thi cudc hop dai hoi dbng co dong
Cong ty duoc tb chirc tién hanh.

4.8 Ban Kiém phiéu, Biu cit.

- Ban kiém phiéu, biu cir ciia dai hoi gbm 05 ngudi, bao gom 01 Trudéng Ban va
04 thanh vién do Doan ch tich giéi thiéu va duge dai hoi biéu quyel thong qua. Cac ung
ctr vién tham gla ang c, dé ctr (trong trudng hop thuc hién bau cir) khong dugce tham
gia vao ban kiém phiéu, bau cir.

- Nhiém vu ctia Ban ki€ém phié€u, bau ctr:

e Hu6ng din cach thirc bidu quyét; Phd bién Quy ché ting ctr, d& ct, bau ct
thanh vién HPQT, BKS.

e Phat, thu, klem phleu biéu quyét, phidu biu cir; Lap bién ban kiém phiéu, cong
bd két qua bidu quyét, két qua bau ct;

e Thu, kidm va tra thé biéu quyét. Thong bdo két qua biéu quyét bing thé cho
ban to chirc;

e Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét, bau cir cho Poan chil tich va Thu
ky dai héi;

e Xem xel va bdo cdo Doan chu tich nhifng trudong hop vi pham Quy ché béu ci,
thé 18 biéu quyét hodc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét, bau ci.

4.9 Phit biéu tai Dai hpi

- Dai biéu tham dy dai hoi khi mqén phat biéu y kién phai dugc sy déng y cia
Chu toa dai hoi. Dai bicu phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhirng ndi dung
trong tAm can trao d6i, phit hop v6i ndi dung chuwong trinh da dugc dai hdi thong qua
hodc guri y kién bing vin ban cho thu ky dai hoi tdng hop bao cdo Chu toa.

- Chu toa dai hoi s€ sap xep cho dai biéu phat biéu theo thir ty ding ky, dong
thoi giai dap cac thic méc ctia cd dong tai dai hoi hodc ghi nhan tra 16i sau bing vin
ban.

4.10 Thé I¢ biéu quyét tai dai hpi

a) Cdc quy dinh chung vé biéu quyét

- Tét ca cdc nodi dung hop ctia dai hoi déu phai duge DHDCD thio luén va biéu
quyét thong qua.

- Mai co phin ¢6 quyén biéu quyét s¢ hitu hodc dai dién s hitu tmg v6i mot don
vi biu quyét.

- Mbi dai biéu dén tham dy dai hoi dugc cap 01 thé biéu quyet va mot phleu biéu
quyét. Trén thé biéu quyét va phleu bleu quyét co ghi ma dai biéu, ho tén, s6 co phan
s¢ hiru va/hodc dugc uy quyén c6 quyén dugc biéu quyét cia dai b1eu d6. Thé biéu
quyét va phiéu biéu quyét duge cong ty in, dong déu treo va gui truc tiép cho dai biéu
tai dai hoi.

b) Thé thire biéu quyét, trinh tu xin ¥ kién biéu quyét
Timg vAn d& dugc dua ra trude dai hoi thude thim quyén cia DHDCD déu
dugc xin y kién trinh ty:
- Tén thanh (ddng y) véi ndi dung vira dugc dé trinh;
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- Khong tan thanh (khong ddng ¥) véi ndi dung vira dugc dé trinh;
- Khéng ¢6 ¥ kién véi ndi dung vira dugc dé trinh.

Khi tién hanh bidu quyét tai dai hoi, ¢ dong tién hanh bidu quyét théng qua
cac ndi dung bang mot trong hai phuong thire sau:

o Phuong thicc gio thé biéu quyet Khi tién hanh biéu quyet tai dai hm cac dai
biéu gio thé biéu quyét 1én cao huong v& phia Chu toa dai hoi dé biéu quyét. Phuong
thire nay ding dé thong qua céc van dé khac (trir cic bdo cédo va to trinh néu tai phan 2
trong chwong trinh dai hoi) tai dai hoi. Truong hop dai biéu khong gio the biéu quyet
trong c4 ba lan biéu quyet tan thanh, khong tan thanh va khong y kién ctia mot van de
thi duge xem nhu biéu quyet tan thanh. Truong hop dai biéu gio cao thé biéu quyet
trong ca ba lan hogc hai trong 56 ba 1an biéu quyét tin thanh va/hogc khong tan thanh
va/hodc khong y kién cia mot vin dé thi dugc xem nhu biéu quyet khong tan thanh
ctia mot vin dé dé. Theo hinh thire bidu quyet bang viée gio the biéu quyét, thanh vién
ban kidm phiéu danh ddu ma cb dong va sb phleu bidu quyét twong ting clia timg cb
dong tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién.

° leong thive biéu quyét bang phiéu biéu quyét va hudng din dién vao phiéu
biéu quyét: Doi voi ting ndi dung, c6 dong chon mot trong ba phuong an “tan thanh™,
“khong tan thanh”, “khong co6 y kién” dugc in sin trong phiéu biéu quyel bing cach
dénh diu “%” hodc “v™ vao 6 minh chon. Phuong thirc nay dung dé thong qua cac
bdo céo va to trinh néu tai phan 2 trong chuong trinh dai hdi. Sau khi hoan lat hét tét
ca cac ndi dung cin bidu quyét cta dai hoi, cd dong gui phiéu biéu quyet vé thung
phiéu kin da dugc niém phong tai dai hoi theo hudng dan ctia Ban kiém phiéu.

¢) Tinh hop Ié ciia phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 18 1a phleu theo mau in sin do BTC phét ra, khong tay
x6a, cao stra, rach nat,... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phleu
nay va phai c6 chiv ky, du6i chit ky phai c6 ddy du ho tén dugc viét tay cta dai bidu
tham du.

Trén phleu bidu quyét, ndi dung biéu quyét (bédo cdo, to trinh) la hop 18 khi dai
biéu danh diu chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét
(bdo cdo, to trinh) khong hop 16 1a n0i dung khong ding theo cac quy dinh cua ndi
dung biéu quyét hop 1¢.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:
e Ghi thém ndi dung khéac vao phiéu bidu quyét;

e Phiéu biéu quyét khong theo mAu in san do BTC phat ra, phiéu khong c6 diu
do cua Cong ty, hodc da tay x0a, cao sira, viét thém ndi dung khéac ngoai quy dinh cho
phiéu biéu quyét, khi d6 tAt ca ndi dung bidu quyét trén phiéu 1a khong hop 1é.

d) Ghi nhdn két qua biéu quyét
- Ban kiém phiéu c6 nhiém vu thu, ghi nhén va tra thé biéu quyét.

- Ban kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y
kién cta ting noi dung va chiu trdch nhiém ghi nhan, théng ké va bdo cdo két qua
kiém phiéu biéu quyét tai PHPCD.

e) Ty I¢ tdi thibu can dat duwoc khi biéu quyét
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e Nghi quyet vé noi dung sau day dugce lhong qua néu duoc s6 ¢b dong dai dién
it nhat 65% tong sb phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop tan thanh:

- Loai ¢b phin va tdng s6 ¢b phén cua timg loai;
- Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
- Thay dbi co céu t6 chirc quan ly cong ty;

- Du 4n dau tu hodic ban tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai
san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ctia cong ty;

- T chuc lai, giai thé cong ty.
e Cac nghi quyet khdc dugc thong qua khi duge s6 ¢6 dong dai dién cho it nhat

51% tong s phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong dy hop tan thanh, trlr trudng hop bau
thanh vién HPQT, BKS.

4.11 Bién ban, Nghi quyét hop DHDCD

Bién ban hop va nghi quyét DHDCD phai dugc doc va thong qua trudce khi bé mac
dai hoi.

5. Thuc hién

- Tét ca cac c¢b dong, nguoi dai dién, khach moi tham du dai hoi ¢6 trach nhiém
tudn thu day du cac ndi dung da quy dinh tai quy ché nay.

- Ch toa chju trach nhiém didu hanh dai hoi theo quy ché nay.

- Céc ndi dung khong duge quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi thong nhét ap
dung theo quy dinh tai Dicu 1¢ cong ty, Luat doanh nghiép 2014 va cdc Vian ban phap
ludt lién quan hién hanh cua Nha nudce.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc PHPCD Cong ty biéu quyét théng
qua.

T/M PAI HOI PONG CO PONG
CHU TOA

Ng6 Viin Phing
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